
 
ГОЛОВА ДОВГИНЦІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ В МІСТІ РАДИ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
 

31.10.2017 м. Кривий Ріг № 217-р 

 

 

┌Про призначення відповідальних┐  

  осіб за організацію діловодства  у 

  структурних  підрозділах  викон- 

  кому  районної  в  місті  ради 

   

 

 З метою посилення контролю за документообігом у структурних підроз-

ділах  виконкому Довгинцівської  районної в місті ради та  на  виконання  пун-

кту 7.3 розділу VII  Регламенту  виконавчого комітету  районної в місті ради,  

керуючись Законом України  «Про місцеве самоврядування  в  Україні», рішен-

ням  Криворізької міської  ради  від  31.03.2016  № 381 «Про обсяг і межі пов-

новажень районних у місті рад та їх виконавчих органів» зі змінами: 

 

 

  1. Призначити  відповідальних  осіб  за організацію діловодства у струк-

турних підрозділах виконкому районної в місті ради: 

 
№ 

з/п 

Назва  

структурного підрозділу 

Посада  

відповідального 

П.І.Б. 

відповідального 

1 2 3 4 

1. Загальний відділ Спеціаліст І категорії 

загального відділу  
 

Матійко Н.А. 

2 Відділ  з  питань  кадро-

вої роботи 

Головний спеціаліст від-

ділу з питань кадрової ро-

боти 
 

Балик Л.І. 

3. 

 

 

Відділ розвитку підприє-

мництва 

 

Провідний спеціаліст від-

ділу розвитку підприєм-

ництва 
 

Пахомова В.Ю. 

4. Відділ освіти Начальник відділу освіти 
 

Лопатнюк О.М. 

 

 

5. Відділ економіки та  

промисловості 

Головний спеціаліст від-

ділу економіки та проми-

словості  
 

Цвинда Л.В. 

6. Фінансовий відділ Заступник начальника фі-

нансового відділу  

Романенко М.О. 



2 
 
 

1 2 3 4 

7. Управління праці та со-

ціального захисту насе-

лення 

Секретар керівника уп-

равління праці та соціаль-

ного захисту населення 

Павленко М.В. 

8. Служба у справах дітей Начальник служби у 

справах дітей 

Займукова І.А. 

9. Служба у справах дітей Головний спеціаліст слу-

жби у справах дітей 

Березуцька Н.І. 

10. Служба у справах дітей Головний спеціаліст слу-

жби у справах дітей 

Видашенко О.С. 

11. Служба у справах дітей Головний спеціаліст слу-

жби у справах дітей 

Чубінець Т.С. 

12. Служба у справах дітей Головний спеціаліст слу-

жби у справах дітей 
 

Фігурна Л.М. 

13. Служба у справах дітей Завідувач сектору з пи-

тань усиновлення, опіки 

та піклування служби у 

справах дітей 

Косенко О.О. 

14. Відділ  з питань благоус-

трою, транспорту та жит-

ла  

Спеціаліст І категорії від-

ділу з питань благоуст-

рою, транспорту та житла 
 

Пухир К.В. 

15. Комітет у справах сім'ї та 

молоді 

Головний спеціаліст комі-

тету у справах сім'ї та мо-

лоді 

Нетупська А.В. 

16. Відділ  бухгалтерського 

обліку 

Головний спеціаліст від-

ділу бухгалтерського об-

ліку 

Грачова  Н.І. 

17. Відділ ведення Держав-

ного реєстру виборців 

Спеціаліст І категорії від-

ділу ведення Державного 

реєстру виборців 
 

Власенко Н.Г. 

18. Відділ з земельних пи-

тань та будівництва 

Головний спеціаліст від-

ділу з земельних питань 

та будівництва 

Можній Д.С. 

19. Відділ реєстрації місця 

проживання громадян 

Заступник завідувача від-

ділу реєстрації місця про-

живання громадян 
 

Хохлова О.Ю. 

20. Відділ з питань культури Спеціаліст І категорії від-

ділу з питань культури 
 

Литвинова Т.С. 

21. Відділ інформаційних  

технологій 

Завідувач відділу інфор-

маційних технологій 
 

Луценко Ю.І. 

22. Відділ з правових питань  Головний спеціаліст від-

ділу з правових питань 
 

Гунченко О.М. 
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23. Організаційний  відділ  Завідувач організаційного 

відділу 

Мурса Т.М. 

24. Спеціаліст галузевого на-

прямку 

Головний спеціаліст з мо-

білізаційної та оборонної  

роботи 

Ковальчук В.В. 

25. Спеціаліст галузевого на-

прямку 

Головний спеціаліст з пи-

тань надзвичайних ситуа-

цій 

Страмцов В.А. 

26. Спеціаліст галузевого на-

прямку 

Головний спеціаліст з пи-

тань внутрішньої політи-

ки 

Звоннікова Ю.І. 

27. Спеціаліст галузевого на-

прямку 

Головний спеціаліст з пи-

тань запобігання та вияв-

лення корупції 

Богославська О.П 

 

2. Керівникам  структурних підрозділів виконкому районної в місті ради 

попередити закріплених спеціалістів  про  персональну  відповідальність  за  

організацію діловодства у відповідному структурному підрозділі. 
 

3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого спра-

вами виконкому районної в місті ради Гижка О.О. 

 

 

 

Голова районної в місті ради                                                   І.Ратінов 


