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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ПОСЛУГИ № 46 
Назва послуги: Погодження меж земельної ділянки індивідуальної 

житлової забудови 
 

№ 
з/
п 

Етапи опрацювання звернення 
про надання адміністративної 

послуги 
Відповідальна посадова особа 

Структурний 
підрозділ відпові-
дальний за етапи 

(дію, рішення) 

Строки 
виконання 
етапів (дії, 

рішення) 
1. Прийом заяви та пакета 

документів в режимі 

«єдиного вікна» 
 

Головний спеціаліст відділу 

економіки та промисловості  

 

Відділ економіки 

та промисловості 

У момент 

звернення 

2. Розгляд заяви головою 

районної в місті ради 

Голова районної в місті ради  

 

 У день 

прийому 

документів 
3. Передача документів на 

розгляд до відділу з зе-

мельних питань та будів-

ництва 

Головний спеціаліст відділу 

економіки та промисловості  

 

Відділ економіки 

та промисловості 

У день 

реєстрації 

або 

наступного 
робочого 

дня 
4. Розгляд документів керів-

ником 

Завідувач відділу з земель-

них питань та будівництва  

 

Відділ з земель-

них питань та 

будівництва 

1 робочий 

день 

5. Опрацювання пакету до-

кументів  

Спеціаліст І категорії відділу 

з земельних питань та будів-
ництва 

 

Завідувач відділу з земель-

них питань та будівництва  

 

Відділ з земель-

них питань та 
будівництва 

Не більше 

30 
календар-

них днів 

від дня 

подання 

заяви та 

документів 
6. Розгляд пакету документів 

на засіданні районної 

комісії з питань забудови, 

землеустрою та вирішен-

ня земельних спорів щодо 

меж земельних ділянок 
індивідуальної забудови 

Комісія з питань забудови, 
землеустрою та вирішення 

земельних спорів щодо меж 

земельних ділянок індиві-

дуальної забудови 

Відділ з земель-
них питань та 

будівництва 

1 робочий 
день 

7. Підписання витягу з про-

токолу засідання комісії 

Голова комісії з питань 

забудови, землеустрою та 

вирішення земельних спорів 

щодо меж земельних ділянок 

індивідуальної забудови 

Відділ з земель-

них питань та 

будівництва 

1 робочий 

день 

8. Передача витягу з про-

токолу засідання комісії 
до служби «єдиного вікна» 

Завідувач відділу з земель-

них питань та будівництва  
 

Відділ з земель-

них питань та 
будівництва 

1 робочий 

день 

9. Видача витягу службою 

«єдиного вікна» суб’єкту 

звернення 

Головний спеціаліст відділу 

економіки та промисловості  

 

Відділ економіки 

та промисловості 

1 робочий 

день 

 
Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги 

шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, або в 
судовому порядку. 
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ПОСЛУГИ № 47 
 

Назва послуги: Переведення дачних і садових будинків, що відповідають  
                       державним будівельним нормам, у жилі будинки 
 

№ 
з/
п 

Етапи опрацювання звернення 
про надання адміністративної 

послуги 
Відповідальна посадова особа 

Структурний 
підрозділ відпові-
дальний за етапи 

(дію, рішення) 

Строки 
виконання 
етапів (дії, 
рішення) 

1. Прийом заяви та пакета 

документів в режимі 

«єдиного вікна»  

Головний спеціаліст відділу 

економіки та промисловості  

 

Відділ економіки 

та промисловості 

У момент 

звернення 

2. Розгляд заяви головою 

районної в місті ради 

Голова районної в місті ради  

 

 У день 

прийому 

документів 
3. Передача документів на 

розгляд до відділу зе-

мельних питань та будів-

ництва 

Головний спеціаліст відділу 

економіки та промисловості  

 

Відділ економіки 

та промисловості 

У день 

реєстрації 

або наступ-

ного робо-
чого дня 

4. Розгляд документів керів-

ником 

Завідувач відділу з земель-

них питань та будівництва  

 

Відділ з земель-

них питань та 

будівництва 

1 робочий 

день 

5. Опрацювання пакету до-

кументів та підготовка 

проекту відповідного рі-
шення щодо переведення 

дачних і садових будин-

ків, що відповідають дер-

жавним будівельним нор-

мам, у жилі будинки. 

Узгодження проекту рі-
шення заступником голо-

ви ради з питань діяль-

ності виконавчого органу 

(відповідно до розподілу 

обов’язків), керуючим 
справами виконкому, від-

ділами: з правових пи-

тань, загальним викон-

кому районної в місті 

ради 

Спеціаліст І категорії відділу 

з земельних питань та будів-

ництва 

 

Завідувач відділу з земель-

них питань та будівництва  

 

Відділ з земель-

них питань та 

будівництва 

18 

календар-

них днів 

6. Розгляд проекту рішення 

стосовно переведення да-
чних і садових будин-ків, 

що відповідають дер-

жавним будівельним нор-

мам, у жилі будинки на 

засіданні виконкому рай-
онної в місті ради 

Виконком Довгинцівської 

районної в місті ради 

Загальний відділ 

виконкому райо-
нної в місті ра-

ди 

1 робочий 

день 

7. Підписання рішення Голова районної в місті ради  

 

Загальний відділ  1 робочий 

день 
8. Передача рішення до 

служби «єдиного вікна» 

Завідувач загального відділу  

 

Загальний відділ  Протягом  

7 робочих 

днів 
9. Видача рішення службою 

«єдиного вікна» суб’єкту 

звернення 

Головний спеціаліст відділу 

економіки та промисловості  

Відділ економіки 

та промисловості 

1 робочий 

день 

Суб’єкт звернення має право оскаржити результат надання послуги 

шляхом надання скарги до органу, якому підпорядковується особа, або в 
судовому порядку. 

 
КЕРУЮЧИЙ СПРАВАМИ ВИКОНКОМУ О.О. ГИЖКО 


