
 
              ГОЛОВА ДОВГИНЦІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ В МІСТІ РАДИ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
 

23.02.2015 м. Кривий Ріг № 28-р 

 

 

┌ Про    створення   комісії   щодо┐ 

приймання – передавання справ 
виконкому районної в місті ради 
 

З метою здійснення приймання-передавання справ, обліково-
довідкового апарату до них, приміщення, обладнання та інвентарю           

архіву виконкому районної в місті ради, у зв’язку з кадровими          
змінами, керуючись Наказом Державного комітету архівів України         
від 16.03.2001 №16 «Про затвердження Правил роботи архівних          
підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування,            

підприємств, установ і організацій» зі змінами і доповненнями до нього: 
 
 

1. Створити у виконкомі районної в місті ради комісію щодо 
приймання - передавання справ, обліково-довідкового апарату до них, 

приміщення, обладнання та інвентарю архіву виконкому районної в  
місті ради (далі - Комісія) та затвердити її складі, а саме: 

 
Гижко  

Олександр Олексійович 

- керуючий справами виконкому, го-

лова комісії 
 

Члени комісії: 
 

Балик 
Людмила Іванівна 

- головний спеціаліст відділу з питань  
кадрової роботи 
 

Костенко 
Олеся Іванівна  

- головний спеціаліст сектору по роботі 
зі зверненнями громадян загального   
відділу 
 

Солодовнік  
Олена Вікторівна 

- головний спеціаліст організаційного 
відділу 

 

2. Комісії: 
 

2.1 провести перевірку наявності та стану: 
 

-  справ постійного, тривалого (понад 10 років), тимчасового  
зберігання, з особового складу; 

- облікових документів та довідкового апарату до справ  
(паспорта архіву, описів та номенклатур справ); 
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-  стелажного, протипожежного, іншого обладнання та охоронної  
сигналізації; 

-  умов зберігання документів. 
 

2.2 скласти акт приймання – передавання та інші документи,   
необхідні для здійснення приймання – передавання архіву виконкому 
районної в місті ради. 

 

 3. Головному спеціалісту з питань інформаційних технологій та  

програмного забезпечення Луценку Ю.І. оприлюднити рішення на веб-
сайті виконкому районної в місті ради в мережі Інтернет у визначений 
чинним законодавством термін. 

 

4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керую-
чого справами виконкому Гижка О.О. 

 

 
 

ГОЛОВА РАЙОННОЇ В МІСТІ РАДИ                               І.В. КОЛЕСНИК 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 


